
 

 

Orthographe,  
Renforcez vos acquis   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Plus que jamais aujourd’hui, une bonne maîtrise de l’orthographe est nécessaire à 
toute évolution professionnelle. 
Pour retrouver le plaisir d’écrire, il est nécessaire de faire un diagnostic objectif de ses 
acquis en orthographe. Loin du modèle scolaire, la méthode proposée consiste à 
apporter des  « recettes »  applicables au quotidien lors de cette  formation puis de 
vous perfectionner à votre rythme avec le module e-learning  "Projet-Voltaire".  
Cette formation vous aidera ainsi à vous libérer définitivement des doutes qui 
bloquent votre écriture. 
 
 

Compétences visées : 
 

 Connaître les règles essentielles de grammaire. 
 Ecrire sans erreurs d’orthographe et de syntaxe récurrentes.  
 Acquérir  de l’assurance dans ses écrits professionnels. 

 
 

Programme : 
 

Révision des règles de base : 
Le nom : les genres, les accords, les exceptions. 
L’adjectif : qualificatif, de couleur, verbal – Les accords 
Le pluriel des noms composés 
Les chiffres en lettres 
Nature et fonction des mots dans la phrase 
 
Exploration de la conjugaison : 
Les 3 groupes 
Les modes et temps les plus utilisés 
Les terminaisons à retenir 
Accord du participe passé 
 
Confusions courantes : 
Les homonymes 
Les petits mots qui font hésiter (tout, demi, tel, quelque, …) 
Former les adverbes en –ment 
 
Se relire : 
Ponctuer à bon escient. 
Les bases d’une relecture efficace. 
 
Module  e-learning  « Projet –Voltaire ». 
Présentation de l’outil d’entrainement  « Projet-Voltaire »  - Licence d’accès.  
140 règles grammaticales, sémantiques, lexicales et syntaxiques, 
 rassemblées sur 7 niveaux classés dans un ordre croissant de difficulté. 
Avantages et conseils – Possibilité de certification. 
 
 
 

Choix pédagogiques : 
 

Grand quizz ponctué d’apports théoriques. 
Mises en application par des exercices pratiques :  

• Individuels avec correction personnalisée (pour éviter toute frustration)  
• Collectifs à l’oral avec analyse plénière. 

 

Code :   EOG-10 
 
Durée :   2J / 14H  
 
Tarif :      780 € HT. 
 

Licence 
 
 
 
 

Incluse. 
 

 
Groupe de :  6 max.  
 
Formateur : 
Consultant expert en 
communication écrite 
et formateur confirmé. 
 
Objectifs :  
Abolir les erreurs 
courantes de 
grammaire et chasser 
les hésitations face à 
l’orthographe pour 
gagner en aisance 
rédactionnelle.  
 
Profil stagiaire : 
Personnel administratif, 
commercial et 
technique,  
encadrement. 
  
Pré-requis : 
Aucun 
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